
 

COMUNE DI OLLOLAI 
SERVIZIO CULTURALE 

 

n.  Procedimento  Fonte normativa  
Origine del procedimento  

Responsabile del procedimento  
Dichiaraz. inizio attività  Termine 

conclusione  
Silenzio Assenso 

Tipo Provvedimento 
Organo competente 

provvedimento finale  
Modalità di effettuazione dei pagamenti 

eventualmente necessari 
Soggetto a cui è attribuito a cui è attribuito  

potere sostitutivo in caso di inerzia 
di parte  d’ufficio  si  no  si  no  

1 Istruttoria procedura gara appalto servizio mensa scolastica 
L.R. 31/84 L.R. 25/93 D.Lgs 163/2006 D.Lgs. 

267/2000 D.P.R. 207/2010 L. 136/2010 
D.Lgs. 33/2013 

 x 

Sig.ra Anna Maria Guiso 
serv.cult.ollolai@tiscali.it 

 
Tel: 0784.51051-0784.51052 

Fax: 0784.51499 

x  60 gg  x Determinazione Responsabile Area Versamento al Tesoriere 

Dott.ssa Antonina Mattu 
segreteria.ollolai@tiscali.it 

 
Tel: 0784.51051-0784.51052 

Fax:0784.51499 

2 
Predisposizione Bando, Capitolato d’appalto, allegati, modulistica e contratto 

affidamento servizio mensa scolastica 
D.Lgs 163/2006 D.Lgs. 267/2000 D.P.R. 

207/2010  
x 

Sig.ra Anna Maria Guiso 
serv.cult.ollolai@tiscali.it 

 
Tel: 0784.51051-0784.51052 

Fax: 0784.51499 

x 
 

15 gg 
 

x Determinazione Responsabile Area 
Versamento al Tesoriere Dott.ssa Antonina Mattu 

segreteria.ollolai@tiscali.it 
 

Tel: 0784.51051-0784.51052 
Fax:0784.51499 

3 
Verifica esecuzione contratto appalto servizio mensa scolastica liquidazione 

corrispettivi 
D.Lgs 163/2006 D. Lgs.267/2000 D.P.R. 
207/2010 L. 207/2010 L. D.Lgs. 33/2013  

x 

Sig.ra Anna Maria Guiso 
serv.cult.ollolai@tiscali.it 

 
Tel: 0784.51051-0784.51052 

Fax: 0784.51499 

 
x 30 gg 

 
x Determinazione Responsabile Area 

Versamento al Tesoriere Dott.ssa Antonina Mattu 
segreteria.ollolai@tiscali.it 

 
Tel: 0784.51051-0784.51052 

Fax:0784.51499 

4 Servizio front office all’utenza per  l’accesso al servizio mensa scolastica L.R. 31/84  L.R. 25/93 x 
 

Sig.ra Anna Maria Guiso 
serv.cult.ollolai@tiscali.it 

 
Tel: 0784.51051-0784.51052 

Fax: 0784.51499 

 
x Immediata x 

 
Comunicazioni 
Autorizzazione 

Responsabile Area 
Versamento al Tesoriere Dott.ssa Antonina Mattu 

segreteria.ollolai@tiscali.it 
 

Tel: 0784.51051-0784.51052 
Fax:0784.51499 

5 Trasferimenti risorse regionali a favore dell’Istituto Comprensivo Scuole Ollolai L.R. 31/84 L.R. 25/93 
 

x 

Sig.ra Anna Maria Guiso 
serv.cult.ollolai@tiscali.it 

 
Tel: 0784.51051-0784.51052 

Fax: 0784.51499 

 
x * 

 
x Determinazione Responsabile Area 

Versamento al Tesoriere Dott.ssa Antonina Mattu 
segreteria.ollolai@tiscali.it 

 
Tel: 0784.51051-0784.51052 

Fax:0784.51499 

6 
Attivazione progetti/servizi azioni ambito scolastico/diritto allo studio ad integrazione 

dell'offerta formativa 
L.R. 31/84 L.R. 25/93 

 
x 

Sig.ra Anna Maria Guiso 
serv.cult.ollolai@tiscali.it 

 
Tel: 0784.51051-0784.51052 

Fax: 0784.51499 

 
x 60gg 

 
x Determinazione Responsabile Area 

Versamento al Tesoriere Dott.ssa Antonina Mattu 
segreteria.ollolai@tiscali.it 

 
Tel: 0784.51051-0784.51052 

Fax:0784.51499 

7 
Attivazione progetti/servizi ambito scolastico diritto allo studio  azioni contrasto e 

prevenzione dispersione  scolastica/disagio giovanile 
L.R. 31/84 L.R. 25/93 L.R. 01/03/2008 L.R. 

1/2009  
x 

Sig.ra Anna Maria Guiso 
serv.cult.ollolai@tiscali.it 

 
Tel: 0784.51051-0784.51052 

Fax: 0784.51499 

 
x 60gg 

 
x Determinazione Responsabile Area 

Versamento al Tesoriere Dott.ssa Antonina Mattu 
segreteria.ollolai@tiscali.it 

 
Tel: 0784.51051-0784.51052 

Fax:0784.51499 

8 
Assegnazione ed erogazione contributo spese gestione e funzionamento scuola 

infanzia, primaria e secondaria di primo grado 
L. 23/1996 Regolam. Comunale 

 
x 

Sig.ra Anna Maria Guiso 
serv.cult.ollolai@tiscali.it 

 
Tel: 0784.51051-0784.51052 

Fax: 0784.51499 

 
x * 

 
x Determinazione Responsabile Area 

Versamento al Tesoriere Dott.ssa Antonina Mattu 
segreteria.ollolai@tiscali.it 

 
Tel: 0784.51051-0784.51052 

Fax:0784.51499 

9 
Istruttoria accoglimento istanze per  l’assegnazione erogazione dei contributi libri di 

testo secondaria di primo e secondo grado 
L.448/98 x 

 

Sig.ra Anna Maria Guiso 
serv.cult.ollolai@tiscali.it 

 
Tel: 0784.51051-0784.51052 

Fax: 0784.51499 

 
x * 

 
x 

Comunicazioni 
Autorizzazione Diniego  
Limitazione Differimento 

Responsabile Area 
Versamento al Tesoriere Dott.ssa Antonina Mattu 

segreteria.ollolai@tiscali.it 
 

Tel: 0784.51051-0784.51052 
Fax:0784.51499 

10 
Assegnazione ed erogazione  contributi libri di testo secondaria di primo e secondo 

grado 
L.448/98 

 
x 

Sig.ra Anna Maria Guiso 
serv.cult.ollolai@tiscali.it 

 
Tel: 0784.51051-0784.51052 

Fax: 0784.51499 

 
x * 

 
x Determinazione Responsabile Area 

Versamento al Tesoriere Dott.ssa Antonina Mattu 
segreteria.ollolai@tiscali.it 

 
Tel: 0784.51051-0784.51052 

Fax:0784.51499 

11 Istruttoria procedura acquisizione fornitura libri di testo scuola primaria L.R. 31/84 L.R. 25/93 
 

x 

Sig.ra Anna Maria Guiso 
serv.cult.ollolai@tiscali.it 

 
Tel: 0784.51051-0784.51052 

Fax: 0784.51499 

 
x 90gg 

 
x Determinazione Responsabile Area 

Versamento al Tesoriere Dott.ssa Antonina Mattu 
segreteria.ollolai@tiscali.it 

 
Tel: 0784.51051-0784.51052 

Fax:0784.51499 

12 
Istruttoria accoglimento istanze Assegnazione ed erogazione borse di studio 

studenti meritevoli 
L.R. 3/2008 L.R. 31/84 L.R. 25/93 x 

 

Sig.ra Anna Maria Guiso 
serv.cult.ollolai@tiscali.it 

 
Tel: 0784.51051-0784.51052 

Fax: 0784.51499 

 
x * 

 
x 

Comunicazioni 
Autorizzazione Diniego  
Limitazione Differimento 

Responsabile Area 
Versamento al Tesoriere Dott.ssa Antonina Mattu 

segreteria.ollolai@tiscali.it 
 

Tel: 0784.51051-0784.51052 
Fax:0784.51499 

13 Assegnazione ed erogazione borse di studio studenti meritevoli L.R. 3/2008 L.R. 31/84 L.R. 25/93 
 

x 

Sig.ra Anna Maria Guiso 
serv.cult.ollolai@tiscali.it 

 
Tel: 0784.51051-0784.51052 

Fax: 0784.51499 

 
x * 

 
x Determinazione Responsabile Area 

Versamento al Tesoriere Dott.ssa Antonina Mattu 
segreteria.ollolai@tiscali.it 

 
Tel: 0784.51051-0784.51052 

Fax:0784.51499 

14 Accesso agli atti Servizio Pubblica Istruzione 
Dlgs 267/2000 L.241/90 DPR184/2006 D.P.R. 

207/2010 Regolam. Comunale 
x 

 

Sig.ra Anna Maria Guiso 
serv.cult.ollolai@tiscali.it 

 
Tel: 0784.51051-0784.51052 

Fax: 0784.51499 

 
x ** 

 
x 

Comunicazioni 
Autorizzazione Diniego  
Limitazione Differimento 

Responsabile Area 
Versamento al Tesoriere Dott.ssa Antonina Mattu 

segreteria.ollolai@tiscali.it 
 

Tel: 0784.51051-0784.51052 
Fax:0784.51499 

15 
Comunicazione contatto/relazioni utenza-cittadinanza Risposta a istanze/reclami 

inerenti procedure di ammissione ai servizi e ai benefici in ambito    scolastico e di 
diritto allo studio 

Dlgs 267/2000 L.241/90 D.P.R. 207/2010 
Regolam. Comunale 

x 
 

Sig.ra Anna Maria Guiso 
serv.cult.ollolai@tiscali.it 

 
Tel: 0784.51051-0784.51052 

Fax: 0784.51499 

 
x ** 

 
x 

Comunicazioni 
Autorizzazione Diniego  
Limitazione Differimento 

Responsabile Area 
Versamento al Tesoriere Dott.ssa Antonina Mattu 

segreteria.ollolai@tiscali.it 
 

Tel: 0784.51051-0784.51052 
Fax:0784.51499 

16 Comunicazione/Relazioni  autorità scolastiche 
Dlgs 267/2000 L.241/90 D.P.R.207/2010  

Regolam. Comunale 
x 

 

Sig.ra Anna Maria Guiso 
serv.cult.ollolai@tiscali.it 

 
Tel: 0784.51051-0784.51052 

Fax: 0784.51499 

 
x ** 

 
x 

Comunicazioni 
Autorizzazione Diniego  
Limitazione Differimento 

Responsabile Area 
Versamento al Tesoriere Dott.ssa Antonina Mattu 

segreteria.ollolai@tiscali.it 
 

Tel: 0784.51051-0784.51052 
Fax:0784.51499 

17 Comunicazione Relazioni Regione e altri Enti 
Dlgs 267/2000 L.241/90 D.P.R. 207/2010 

Regolam. Comunale 
x 

 

Sig.ra Anna Maria Guiso 
serv.cult.ollolai@tiscali.it 

 
Tel: 0784.51051-0784.51052 

Fax: 0784.51499 

 
x ** 

 
x 

Comunicazioni 
Trasmissione dati 

Responsabile Area 
Versamento al Tesoriere 

Dott.ssa Antonina Mattu 
segreteria.ollolai@tiscali.it 

 
Tel: 0784.51051-0784.51052 

Fax:0784.5149951052 
Fax:0784.51499 



18 Bonus Tariffa sociale per la fornitura dell’energia elettrica DM 28/12/2007; D.L. n. 185/08 x 
 

Sig.ra Anna Maria Guiso 
serv.cult.ollolai@tiscali.it 

 
Tel: 0784.51051-0784.51052 

Fax: 0784.51499 

x 
   

x 
Comunicazioni 

Trasmissione dati 
Responsabile Area 

Versamento al Tesoriere Dott.ssa Antonina Mattu 
segreteria.ollolai@tiscali.it 

 
Tel: 0784.51051-0784.51052 

Fax:0784.51499 

 


